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Présentation de I'éditeur

Pourquoi cet eBook ? Ecrit dans un langage clair et précis, cet eBook vous donne toutes les instructions
nécessaires pour exploiter efficacement Word 2013.Peu importe si vous étes débutant ou si vous avez dé§ja
utilisé une version précédente de Word : vous trouverez dans ce manuel un ensemble de pratiques qui
deviendront vite une seconde nature pour vous.Voici quelques-uns des sujets traités :Création, ouverture et
enregistrement d'un document.Associer des mots-clés aux documents Word.Mise en forme d'un
document.Edition de fichiers PDF.lIustrer un document.Retoucher des images sans quitter
Word.Publipostage, de A a Z.Utiliser des applications pour Office.Protection d'un document.Enfin, un
manuel directement opérationnel !Bonus vidéo Avec cet eBook, nous vous offrons un bonus exceptionne :
tous | es sujets abordés sont accessibles sous laforme de vidéos. 11 vous suffit d'en faire lademande !Les
vidéos pourront étre visualisées sur un ordinateur quel conque fonctionnant sous Windows, OS X ou
Linux.Qui est I'auteur ? Michel Martin est ingénieur en informatique, auteur de trés nombreux ouvrages et
MVP (Microsoft Most Valuable Professional) depuis 2004.Présentation de I'éditeur
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utilisé une version précédente de Word : vous trouverez dans ce manuel un ensemble de pratiques qui
deviendront vite une seconde nature pour vous.Voici quel ques-uns des sujets traités :Création, ouverture et
enregistrement d'un document.Associer des mots-clés aux documents Word.Mise en forme d'un
document.Edition de fichiers PDF.lIustrer un document.Retoucher des images sans quitter
Word.Publipostage, de A aZ.Utiliser des applications pour Office.Protection d'un document.Enfin, un
manuel directement opérationnel !Bonus vidéo Avec cet eBook, nous vous offrons un bonus exceptionnel :
tous | es sujets abordés sont accessibles sous laforme de vidéos. Il vous suffit d'en faire lademande !Les
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