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304 pages

Présentation de I'éditeur

E-mails oubliés, rendez-vous qui se chevauchent, interruptions intempestives... Cet ouvrage explique
comment organiser son temps, au travail ou méme ala maison, de la maniére la plus productive possible, en
se concentrant sur |'essentiel et en gérant au mieux les priorités. En utilisant Outlook (versions 2000 a 2003),
vous découvrirez comment reprendre le contréle de votre journée en gérant de facon efficace le flot
d'informations qui transitent quotidiennement par votre bureau.
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