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Microsoft Excel 2007 esla hoja de célculo més utilizada en el mundo de los
negocios y tambiUn por los aficionados. Con este manual aprendera a manejarla
de forma comoda. En esta version de Excel, Microsoft ha presentado muchas e
interesantes novedades, tanto en su aspecto como en sus herramientas y
funciones, que incrementan | as posibilidades de gestién de lainformacién. Con
este libro: Conocera la nueva Cinta de opcionesy la Barra de herramientas de
acceso rapido. Descubrirala posibilidad de guardar documentos en numerosas
versiones, tanto versiones anteriores de Excel como las nuevas en PDF o XPS.
Utilizara las listas personalizadas que | e ayudaran a automatizar tareas o las
opciones de relleno automético. Practicara las nuevas herramientas de creacion y
edicion de gréficos que le permitiran de manerarapiday sencilla presentar datos
en forma de sofisticados gréficos. Aprenderd a utilizar lanueva Cintade
opciones para mover, borrar o copiar filasy columnas. TambiUn se ensefia a
utilizar 1as poderosas herramientas de Rangos, las Funcionesy las Formulas. O a
formatear |as celdas para darles el aspecto deseado. La coleccion "Aprender . . .
con 100 gjercicios practicos' esta disefiada como un sistemaféacil y rdpido de
aprender amanejar los programas mas utilizados de informética. Los libros van
dirigidos a todas aquellas personas que deseen aprender a manejar 10s programas
gue consideren necesarios por trabajo, aficion u otro motivo, pero que no
pretenden convertirse en expertos informéticos, ni sobretodo, destinar un nmero
de horas excesivo a proceso de aprendizaje. Cada una de las funciones de los
programas se gjercita realizando un gjercicio practico. Dicho gjercicio se hala
explicado paso apaso y pulsacién a pulsacion, afin de no dejar ninguna duda en
el proceso de gecucion. Lasilustraciones, tambiUn paso a paso, ayudan ala
comprension de los gercicios y de lo que se explicaen el texto. Este
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deseen aprender a manegjar 10s programas que consideren necesarios por trabajo, aficion u otro motivo, pero
gue no pretenden convertirse en expertos informaticos, ni sobretodo, destinar un nmero de horas excesivo a
proceso de aprendizaje. Cada una de las funciones de |os programas se gjercitarealizando un gjercicio
préctico. Dicho gercicio se halla explicado paso a paso y pulsacién a pulsacion, afin de no dgjar ninguna
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